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RESEARCH ASSESSMENT UNIT

DETERMINAZIONE N. 3 DEL 2015

OGGETTO: PROCEDURA PER L'INSERIMENTO NELL’ARCHIVIO ISTITUZIONALE DI FBK DI METADATI E DATI BIBLIOGRA-
FICI

DESTINATARI: FBK.all

IL RESPONSABILE DELL’UNITA PER LA VALUTAZIONE DELLA RICERCA

CONSIDERATO CHE A PARTIRE DALL'INIZIO DI LUGLIO 2015 ENTRERA IN FUNZIONE IL NUOVO ARCHIVIO ISTITUZIONALE PER | PRODOTTI DELLA
RICERCA DENOMINATO IRIS;

CONSTATATO CHE LA DIFFERENZA PIU IMPORTANTE RISPETTO AL PRECEDENTE ARCHIVIO (U-GOV) CONSISTE IN UN PIU SPICCATO ORIENTA-
MENTO ALLA CIRCOLAZIONE E DISSEMINAZIONE DEI METADATI E DATI;

RILEVATO CHE L'ACCESSO AL SISTEMA AVVIERA ATTRAVERSO UN PORTALE PUBBLICO, CHE METTERA A DISPOSIZIONE ANCHE IL SUPPORTO PER
LA PUBBLICAZIONE IN MODALITA OPEN ACCESS;

RENDE NOTA LA PROCEDURA ATTRAVERSO LA QUALE | METADATI ED EVENTUALMENTE | DATI BIBLIOGRAFICI DOVRANNO
ESSERE REGISTRATI SU IRIS.

IRIS PREVEDE UN SISTEMA DI RUOLI ARTICOLATO E FLESSIBILE. AGLI OPPOSTI ESTREMI DI QUESTO SISTEMA VI SONO GLI AMMINISTRATORI, QUI
IDENTIFICATI CON GLI OPERATORI DELL’UNITA DI RESEARCH ASSESSMENT, E GLI AUTORI DEI PRODOTTI DELLA RICERCA O LORO DELEGATI, CO-
MUNQUE OPPORTUNAMENTE DOTATI DI CREDENZIALI DI ACCESSO. LA STRUTTURA INTERMEDIA CON EVENTUALI PRIVILEGI AD OPERARE SUI DATI
E/O VISTE DIFFERENZIATE E CONFIGURABILE A SECONDA DELLE ESIGENZE CHE S| PALESERANNO NEL CORSO DI QUESTA PRIMA FASE DI SPERI-
MENTAZIONE.

LA PRESENTE PROCEDURA DEFINISCE GLI OBBLIGHI A CUI SONO SOGGETTI | DIPENDENTI DELLA FONDAZIONE, | DIPENDENTI DELLA PROVINCIA
AUTONOMA DI TRENTO IN SERVIZIO PRESSO LA FONDAZIONE ED | COLLABORATORI LEGATI ALLA FONDAZIONE DA CONTRATTI DI COLLABORAZIO-
NE A PROGETTO. QUESTI SOGGETTI SONO TENUTI AD INSERIRE IN IRIS TUTTI | PRODOTTI DELLA RICERCA APPARTENENTI A TUTTE LE TIPOLOGIE
CONTEMPLATE DALL'ARCHIVIO (AD ECCEZIONE DI UN RISTRETTO INSIEME PER IL QUALE LA RACCOLTA E FACOLTATIVA) E CHE SIANO STATI GENE-
RATI NEL CONTESTO DI UNA RELAZIONE CON LA FONDAZIONE. PER | PRODOTTI GENERATI PRECEDENTEMENTE O AL DI FUORI DI QUESTA RELA-
ZIONE GLI AUTORI STESSI SONO COMUNQUE INVITATI AD INSERIRE | DATI DESCRITTIVI ANCHE AVVALENDOSI DEGLI STRUMENTI MESSI A DISPOSI-
ZIONE DALLA PIATTAFORMA.

IL PROCESSO DI INSERIMENTO E AVVIATO DALL’AUTORE AL MOMENTO DELLA PRIMA PUBBLICAZIONE (ANCHE IN FORMATO ELETTRONICO) DEL
PRODOTTO. PER TALUNE CATEGORIE DI PRODOTTO L’AUTORE ALLEGHERA INOLTRE LA COPIA ELETTRONICA DELL'OPERA NELLA SUA VERSIONE
DIGITALE EDITORIALE FINALIZZATA ALLA SOLA ARCHIVIAZIONE AD USO INTERNO. OVE SE NE PRESENTINO LE CONDIZIONI (IN PARTICOLARE, IL
RISPETTO DELLA NORMATIVA IN MATERIA DI DIRITTO D’AUTORE), L'AUTORE STESSO POTRA ANCHE ALLEGARE UNA COPIA DELL'OPERA CHE POS-
SA ESSERE DESTINATA ALLA DIFFUSIONE AD ACCESSO APERTO.

AL TERMINE DELL'INSERIMENTO L’AUTORE CHIUDE IL PRODOTTO E A QUESTO PUNTO SI AVVIA IL PROCESSO DI VALIDAZIONE CHE CONSISTE NEL-
LA VERIFICA DELLA CORRETTEZZA DEI METADATI E DELLA LORO EVENTUALE CORRISPONDENZA CON | CONTENUTI DELL'OPERA. Al FINI DEL PRO-
CESSO DI VALIDAZIONE SI DISTINGUONO TRE CLASSI DI PRODOTTI:

- LA PRIMA COMPRENDE | TIPI DI PRODOTTO PER | QUALI E PREVISTO UN PROCESSO DI VALIDAZIONE DEI METADATI DA PARTE DELL'UNITA DI RE-
SEARCH ASSESSMENT E LA CONSEGNA DI UNA COPIA ELETTRONICA DELL'OPERA. NEL CASO IN CUI L’AUTORE SCELGA DI ESPORRE L'OPERA IN
MODALITA AD ACCESSO APERTO, LA VALIDAZIONE COMPRENDERA ANCHE LA VERIFICA DELLE CONDIZIONI CHE NE CONSENTONO LA DIFFUSIONE.
DI SEGUITO I TIPI DI PRODOTTO CHE RICADONO IN QUESTA CLASSE:

1.1 ARTICOLO IN RIVISTA

2.1 CONTRIBUTO IN VOLUME (CAPITOLO O SAGGIO)
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3.1 MONOGRAFIA O TRATTATO SCIENTIFICO
4.1 CONTRIBUTO IN ATTI DI CONVEGNO
7.1 CURATELA

PER QUANTO RIGUARDA LE MONOGRAFIE E LE CURATELE S| POTRA SOPRASSEDERE ALLA CONSEGNA DELLA COPIA DIGITALE QUALORA S| PRE-
SENTINO CONDIZIONI DI IMPRATICABILITA;

- LA SECONDA E COSTITUITA DAI MACROTIPI
5. ALTRO (TRA | QUALI SOFTWARE, BANCHE DATI, ETC..)
6. BREVETTI.

PER QUESTI LA RACCOLTA E FACOLTATIVA;

- LA TERZA CLASSE E COSTITUITA DAl RESTANTI TIPI, | QUALI NON VENGONO SOTTOPOSTI AD ALCUN PROCESSO STRUTTURATO DI VERIFICA,
FERMA NATURALMENTE RESTANDO LA RESPONSABILITA DELL’AUTORE NEL CURARE LA QUALITA E LA VERIDICITA DEI DATI ARCHIVIATI. NEL CASO
IN CUI L'AUTORE SCELGA DI ESPORRE L’OPERA IN MODALITA AD ACCESSO APERTO, LA VALIDAZIONE CONSISTERA NELLA SOLA VERIFICA DELLE
CONDIZIONI CHE NE CONSENTONO LA DIFFUSIONE.

ESSENDO PRINCIPALMENTE FINALIZZATO AL MIGLIORAMENTO DELLA QUALITA DEI METADATI, IL COMPLETAMENTE DEL PROCESSO DI VALIDAZIONE
NON PREGIUDICA LA PUBBLICAZIONE DEGLI STESSI SUL PORTALE PUBBLICO, CHE AVVIENE DUNQUE AL MOMENTO DELLA CHIUSURA DEL PRODOT-
TO DA PARTE DELL'AUTORE. ANCHE A CAUSA DELLE POTENZIALI IMPLICAZIONI LEGALI, L'EVENTUALE ESPOSIZIONE PUBBLICA DELLA COPIA DIGI-
TALE DELL’OPERA E SUBORDINATA ALLA VERIFICA DELLE CONDIZIONI RILEVANTI.

LA CHIUSURA DEL PRODOTTO E SUBORDINATA ALL’ACCETTAZIONE DELLA LICENZA DI DEPOSITO DELL’'OPERA NELL’ARCHIVIO ISTITUZIONALE;
QUESTA DEFINISCE LE CONDIZIONI DI USO DEI METADATI E DEI DATI AD ESSO CONSEGNATI. NELLA MAGGIOR PARTE DEI CASI SI TRATTA DI UN
ATTO PURAMENTE FORMALE, INQUANTOCHE LA FONDAZIONE NORMALMENTE DETIENE | DIRITTI DI SFRUTTAMENTO DELLE OPERE PRODOTTE DAl
SUOI DIPENDENTI E COLLABORATORI.

TRENTO, 10 LUGLIO 2015
Il Responsabile dell'Unita per la Valutazione della Ricerca

- dott. Bruno Caprile -
F.TO IN ORIGINALE
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RESEARCH ASSESSMENT UNIT

Resolution no. 03 /2015

Subject: Procedures for the filing of metadata and bibliographical data in the FBK institutional archive

Addressees: FBK.all

THE HEAD OF THE RESEARCH ASSESSMENT UNIT

HAVING TAKEN INTO CONSIDERATION that as of July 1, 2015 the new institutional archive for research products called iris will
be fully operational;

HAVING ASCERTAINED that the most significant difference compared to the previous archive (U-GOV) consists in a more pro-
nounced orientation toward circulation and dissemination of metadata and data;

HAVING OBSERVED that access to the system will be prompted through a public portal, which will offer as well support with open
access publication;

ANNOUNCES THE PROCEDURES FOR RECODING METADATA AND ANY BIBLIOGRAPHICAL DATA ON IRIS

IRIS provides for a flexible and articulated role system. at opposite ends of this system are the administrators, here identified with the
research assessment unit officers, and the authors of research products or their delegates, in both cases duly in possession of ac-
cess credentials. the intermediate structure enabling privileges to operate on data and/or different visualizations can be configured
based on-the needs that could emerge during this first trial stage.

This procedure defines the obligations, which the employees of the foundation, the employees of the Autonomous Province of Trento
working at the foundation and by collaborators holding project-based collaboration contracts with the foundation shall undertake. the
above subjects shall enter on iris all research products falling into all the categories included in the archive (with few exceptions for
which recording is NOT REQUIRED) and generated as part of a contract with the foundation. authors are invited to enter as well the
descriptive data on those products that have been generated either PRIOR to or outside their contracts, BY making use of the tools
offered by the platform.

The author will start the process at the time of the first publication (including electronic format) of the product. for some categories of
products, the author shall attach as well the electronic copy of the work in its digital version. aimed at filing for internal use purposes
only. whenever conditions require so (especially with regard to regulations on copyright), the author him/herself may also attach a
copy of the work that can be used for open access disclosure purposes.

After entering the product, the author shall close it. this gives way to the validation process, which consists in the verification of the
accuracy of metadata and their connection to the contents of the work. for the purposes of the validation process, products have
been divided into three categories:

- the first one includes those types of products for which a validation process of metadata by the Research Assessment Unit and the
SUBMISSION of an electronic copy of the work is required. when the author chooses to publish the work in open access mode, the
validation will include as well the verification of disclosure TERMS AND CONDITIONS. below are the types of product falling into
THIS category:

1.1 journal article

2.1 book CONTRIBUTION (chapter or essay)
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3.1 Monograph or scientific treatise
4.1 conference proceedings CONTRIBUTION
7.1 work editing
as far as monographs and work editing are concerned, the SUBMISSION of a digital copy may be deferred where not feasible;
- the second one includes the general types
5. other (including software, databases, etc.)
7. patents
RECORDING is not required for these types OF PRODUCT;

- the third category includes the remaining types, for which no structured validation process is required. NEVERTHELESS, IT IS the
author’s responsibility to ensure the quality and truthfulness of the data archived. where the author chooses to enter the work in open
access mode, the validation will only consist in the verification of disclosure terms AND CONDITIONS.

Since its main PURPOSE IS THAT OF improving metadata quality, the completion of the validation process does not compromise
the publication of the latter on the public portal, which occurs at the time of product closing BY the author. additionally, due to possi-
ble legal implications, any public posting of the digital version of the work will be subject to the verification of the relevant terms.

Product closing is conditional upon acceptance of the deposit license for the work in the institute’s archive; the latter defines the
terms of use of metadata and data, which have been conferred. in most cases, it is a mere formality, in that the foundation generally
owns the copyright of works produced by its employees and collaborators.

Trento, July 10th, 2015

The Head of the Research Assessment Unit
- Bruno Caprile, J.D. -
SIGNED IN ORIGINAL
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